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TEAMARBEIT
Teamarbeit ist eine wichtige Form der 
Zusammenarbeit, die euch ein ganzes 
Leben – besonders im Berufsalltag – 
begleiten wird. Teamarbeit ist super, weil …

•	ihr mit anderen etwas gemeinsam 
erarbeitet.

•	ihr im Team Fragen gemeinsam klären 
könnt.

•	eure Mitverantwortung gestärkt wird.
•	ihr Aufgaben im Team verteilen könnt.
•	ihr im Team beachtet und gebraucht 

werdet.
•	ihr gemeinsam mehr Ideen habt.
•	eigene Interessen und Fähigkeiten 

eingebracht werden.
•	ihr gemeinsam mehr Spaß und Erfolg beim 

Lernen habt!

1. Sucht für euer Team einen geeigneten 
Arbeitsplatz!

2. Für einen reibungslosen Ablauf verteilt im 

Team Managementaufgaben! Ihr braucht 

Managerinnen und Manager für: 
Zeit – Achtet auf den erstellten Zeitrahmen! 

Material – Organisiert die benötigten 

Arbeitsmaterialine! 
Lautstärke – Achtet auf eine angemessene 

Arbeitslautstärke! 
Regeln – Achtet auf das Einhalten der 

Teamregeln!

3. Informiert euch über die Aufgabe, 
die dem Team gestellt wird!

4. Teilt die Arbeit gerecht 

auf, schätzt den 
Zeitbedarf und erstellt 

einen Zeitplan!

5. Arbeitet zügig, intensiv 
und unterstützend am 
Thema!

6. Bereitet die Präsentation 

vor und übt den Vortrag.

Regeln der Teamarbeit

TEAM

Akzeptiert andere 
Meinungen!

Alle im Team sind 
wichtig! Sprecht auftretende 

Probleme offen an!
Alle tragen die gleiche 
Verantwortung für das 
Ergebnis der Teamarbeit!

Hört aufmerksam zu und 
geht fair miteinander um!

Alle machen mit und 
geben ihr Bestes!


