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SCHREIBPLAN

	Planung
	Führe alle notwendigen Planungsschritte durch.
Lies zuerst nur den Schreibauftrag.
Welche Textsorte sollst du verfassen?
Was ist das Thema des Schreibauftrags? 
Welche Rolle hast du und für oder an wen sollst du schreiben?
Was sollst du laut den Teilarbeitsaufträgen machen? Achte auf die Operatoren.

Wenn es eine Textbeilage gibt, lies diese mehrfach gründlich durch.
Markiere jene Textstellen, die für die Erfüllung des jeweiligen Teilarbeitsauftrages wichtig sind. 
Wähle am besten pro Operator eine eigene Farbe.
Beachte dabei die Schritte 1 und 2 zur Lesekompetenz 
(→ S. 8 in deinem Sprachbuch).

Bei Textsorten der Stellungnahme
Bilde dir eine Meinung zum Thema / zum Inhalt der Textbeilage. 
Wie stehst du zur Meinung der Autorin / des Autors? 
Stimmst du zu, widersprichst du, gibt es Aspekte zu ergänzen oder zu korrigieren?
Welche eigenen Ideen / Vorschläge / Argumente hast du zum Thema?
Mit welchen nachvollziehbaren Argumenten kannst du deinen Standpunkt untermauern? 
Überlege dir schlüssige Argumente, achte darauf, dass sie nicht zu ähnlich sind. Wähle nur die besten für deinen Text aus.
	Meine Planung




















	Gliederung / Schreibplan
	Überlege dir nun die Gliederung deines Textes.
Notiere dazu in Stichworten, was du in welchem Abschnitt (z. B. Einleitung, Hauptteil, Schluss) schreiben willst. So erhält dein Text einen sinnvollen Aufbau, den viel zitierten roten Faden.

Gliederungsbeispiele für die Haupttextsorten der 
2. Klasse
	Charakteristik
	Textwiedergabe
	Leserbrief

	Einleitung
Hauptteil
Schluss
	Einleitung
Hauptteil
	Anrede
Einleitung
Hauptteil
Schluss
Grußformel / Name

	Kommentar
	Grafikanalyse
	

	Einleitung
Hauptteil
Schluss
	Einleitung
Hauptteil
Schluss
	



	Meine Gliederung


















	Ausführung
	Textproduktion und Formulierung
Formuliere den Text mithilfe deiner Gliederung.

Konzentriere dich nun besonders auf deine Wortwahl.
Vermeide umgangssprachliche Formulierungen.
Verzichte auf Abkürzungen.
Verwende unterschiedliche Satzanfänge.
Achte darauf, passende Satzüberleitungen zu finden.

Falls dir während des Schreibens neue Ideen kommen, achte darauf, dass du sie nicht beliebig, sondern an der passenden Stelle einfügst. Sonst leidet möglicherweise deine Gliederung.
	Meine Stichwörter für die Formulierung











	Überarbeitung
	Inhaltliche Überprüfung
Stimmt dein Text mit den Merkmalen der Textsorte überein?
Hast du zum Thema geschrieben?
Kann die Leserin / der Leser ohne große Mühe verstehen, worum es in dem Text geht?
Hast du alle Teilarbeitsaufträge ausgewogen behandelt? Wenn nicht, notiere dir, was eventuell noch fehlt oder ausgebaut werden sollte.
Hast du dich inhaltlich nicht wiederholt?

Überprüfung von Gliederung und Aufbau
Beachte bei deiner Überprüfung folgende Leitfragen:
Ist der Text übersichtlich gegliedert? (Einleitung, Hauptteil, Schluss, Absätze …)
Hast du deine Ideen sinnvoll und eine nach der anderen aneinandergereiht?
Wird von Absatz zu Absatz übergeleitet?
Ist die Länge angemessen?

Sprachliche Überprüfung
Hast du den Text intensiv Korrektur gelesen?
Sind deine Wortwahl und dein Satzbau korrekt und abwechslungsreich?
Hast du Wortwiederholungen oder gleiche Satzanfänge vermieden?
Ist dein Schreibstil für die Textsorte angemessen?
Ist der Text grammatikalisch korrekt?
Ist deine Rechtschreibung korrekt? (Hast du Flüchtigkeitsfehler, Fehler in der Groß- und Kleinschreibung, bei Doppelkonsonanten oder Vokaldehnung vermieden bzw. ausgebessert?)
Hast du die Beistrichsetzung überprüft?
	Meine Überarbeitungsschritte
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