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Textsorten des Alltages 

 
Tagebucheintrag 
Hier finden persönliche Gedanken eines Menschen ihren Platz. Ein Tagebuch ist etwas sehr 

Persönliches und somit nicht für fremde „Augen“ bestimmt. 

 

Anleitung 
In ihr findet sich die genaue Anweisung für die Verwendung eines Produktes. Nur wenn sie 

exakt und einfach formuliert ist, kann sie auch weiterhelfen. 

 

Privater Brief 
Der private Brief ist an keine festen Vorschriften gebunden, verschiedenste Anrede- und 

Grußformeln sind möglich. In der Einleitung wird der Anlass des Schreibens deutlich, im 

Hauptteil werden die Einzelheiten geschildert. 

 

Reklamation 
Ist man mit einem Produkt oder einer Dienstleistung unzufrieden, so kann man eine 

schriftliche Reklamation verfassen. Sie beinhaltet die Mängel und fordert zum Ersatz, zur 

Rückabwicklung des Kaufvertrages oder zur Nachbesserung auf. 

 

Bewerbung 
Sie dient der Präsentation bei einem möglichen zukünftigen Arbeitgeber und umfasst die 

Beweggründe für die Bewerbung und Wichtiges zur Person. 

 

Kündigung 
Erfolgt die Aufhebung eines Vertrages, bedarf es einer schriftlichen Kündigung. Dies betrifft 

verschiedene Bereiche: Kaufvertrag, Mietvertrag, Arbeitsvertrag ... 

 

Werbung 
Werbetexte beinhalten überzeugende Informationen zu einem Produkt. 

Der Text ist geprägt von bildhaften Ausdrücken, Wortspielen, Slogans und Reimen. Alles 

geschieht in der Absicht, zum Kauf zu motivieren. 
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