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Peter Lechner
Schubertstraße 87
3250 Wieselburg

Firma Nagele (Baumarkt)
Wiener Straße 34
3100 St. Pölten

Wieselburg, 10. 5. 20..

Bewerbung als kaufmännischer Angestellter

Sehr geehrte Frau Pichler,

im Standard vom 3. 5. habe ich Ihr Inserat gelesen. Ich möchte mich hiermit um die ausgeschriebene Stelle  
bewerben.

Zur Zeit besuche ich noch die 4. Klasse der NMS … (Ort und Anschrift). Meine Schulpflicht werde ich voraus-
sichtlich im Juni 20.. beenden. Ich könnte daher ab Sommer dieses Jahres bei Ihnen anfangen. In der Schule 
konnte ich mir gute Kenntnisse in Mathematik und Deutsch aneignen. Außerdem besitze ich den ECDL  
(Europäischer Computer Führerschein). Zu meinen Stärken zählen neben Pünktlichkeit und Verlässlichkeit  
auch die Freude am Umgang mit Menschen.

Auf einer Berufsinformationsmesse konnte ich mich bereits über die Anforderungen informieren, die kauf- 
männische Berufe mit sich bringen. 

Weitere Details über mich und meine schulischen Leistungen entnehmen Sie bitte dem beigelegten Lebenslauf 
sowie dem Halbjahreszeugnis der 4. Klasse.

Ich würde mich über eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch sehr freuen.

Mit freundlichen Grüßen

Peter Lechner (Handschriftliche Unterschrift)

Lebenslauf
Halbjahreszeugnis
Foto
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